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İŞ AKIŞI ADIMLARI SORUMLU İLGİLİ DOKÜMANLAR 

Özel Kalem 

Başla 

Yapılacak kurul toplantıları öncesi toplantı salonu düzenlenir.  

Toplantı sonrası salonda 
kullanılan cihazların 
kapalı olup olmadığı 

kontrol ettirilip ve salon 
kapattırılır. 

Toplantıda projeksiyon ve bilgisayar kullanımı söz konusu ise bunlar temin edilir 
ve çalışır vaziyete getirilir.

Talep edilmesi halinde toplantılar süresince ihtiyaç duyulacak bilgi ve belgelerin 
ilgili birimlerden temini sağlanır.
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MİLAS MESLEK YÜKSEKOKULU MÜDÜRLÜĞÜ ÖZEL 

KALEM BİRİMİ 
 KURUL TOPLANTILARINA HAZIRLIK İŞ AKIŞI 
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